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	     SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN Y PROTECCION AMBIENTAL 

Dirección de Residuos de Manejo Especial



Procedimiento para el Refrendo Anual de Actividades de Manejo Integral de Residuos de Competencia Estatal
“Recolección y Transporte”
Dependencia: 
Secretaría de Ecología y Medio Ambiente del Estado de Quintana Roo.
Nombre del Trámite o servicio:
Refrendo del Registro de actividades de manejo integral de residuos de competencia estatal, “Recolección y Transporte”.
Unidad administrativa responsable del trámite o servicio:
Dirección de Residuos de Manejo Especial

	Requisitos
	Impreso
	Digital

	1.- Escrito en el que solicite el refrendo del registro para la recolección y transporte de residuos de manejo especial, los interesados podrán descargar de la página WEB de la SEMA el formato del oficio de solicitud respectivo, dicho documento deberá ser original igual que las firmas.
	X
	X

	2.- Copia del CFDI del pago de derechos ante la Secretaría de Finanzas y Planeación del Gobierno del Estado de Quintana Roo.
	X
	X

	3.- Copia de identificación oficial: (INE, Pasaporte, Cédula profesional) para personas morales (representante o apoderado legal) y para personas físicas (promovente)
	
	X

	4.- Copia de la autorización de la empresa registrada o autorizada emitida por las autoridades competentes que brinde el servicio de destino final de los residuos.
	x
	X

	5.- Documento que acredite la relación laboral vigente de la empresa registrada o autorizada que brinde el servicio de destino final de los residuos con el solicitante.
	X
	X

	6.- Bitácora Anual de Manejo de Residuos, dicha bitácora podrá ser descargada de la página de la SEMA para su llenado. Formato excell
	X
	X
Formato excell

	7.- Remitir ejemplos de los manifiestos de los residuos entregados de acuerdo al periodo a reportar.
	X
	X

	8.- Copia de la factura endosada que acredite la legal posesión del vehículo o contrato de arrendamiento, carta compra-venta y/o contrato de comodato (solo aplicara en el caso de que se registre un nuevo vehículo).
	X
	      X

	9.- Describir las características de compatibilidad de transporte:
· Describir las condiciones y características del transporte así como la descripción de las adecuaciones y las medidas de seguridad que se llevan a cabo para una recolección adecuada de acuerdo con los tipos de residuos que se manejen. (solo aplicara en el caso de que se registre un nuevo vehículo).
· Imágenes de las unidades, enfrente, de lado y detrás. (solo aplicará en caso de que se registre una nueva unidad).

· Se deberá de anexar la información de cada unidad que se registre de acuerdo con el siguiente cuadro:
               [image: ]
	X




X
	      X




       X



NOTA: La secretaría, además de los requisitos ya descritos, podrá solicitar la información que considere necesaria con base en lo establecido en la Ley para la Prevención, la Gestión Integral y Economía Circular de Residuos del Estado de Quintana Roo y su Reglamento.

Nota: Para el caso del comprobante de domicilio, acta constitutiva y acreditación del apoderado legal, solo se remitirán en caso de que haya algún cambio de lo contrario no es necesario el que lo anexen.

Fundamento legal: 
Para todas las actividades estarán en pleno cumplimiento con los artículos 10 fracciones XIII y XXVI y 69 de la Ley Para la Prevención, Gestión Integral y Economía Circular de los Residuos del Estado de Quintana Roo, así como artículos 45 II Y 54 del Reglamento de la Ley Para la Prevención, Gestión Integral y Economía Circular de los Residuos del Estado de Quintana Roo.
. 
Forma de pago: 
Para desarrollar el pago correspondiente, ingresar a la página de la Secretaría de Finanzas y Planeación del Estado de Quintana Roo, “tributanet”. En la siguiente liga:

https://shacienda.qroo.gob.mx/tributanet/

Una vez ingresada a esta ventana, en el lado izquierdo localizar:
· “Formulario de pagos/Derechos”, 
· “Secretaría de Ecología y Medio Ambiente”.
· “RFC”
· Agregar el concepto a pagar “12.12 Análisis y Calificación para la Inscripción y Refrendo Anual al Padrón de Recolección y Transporte de Residuos Sólidos Urbanos y de Manejo Especial”.

Una vez verificado los datos de la empresa y el concepto correspondiente, emitir el formato de pago para hacer el procedimiento correspondiente de pago.

Forma de presentación: 
Toda la información deberá estar contenida en un folder con broche metálico o cualquier otro sujetador, de forma ordenada y se sugiere que este impreso en ambas caras. De igual manera la información deberá estar respaldada en un CD, respetando los puntos establecidos en los requisitos.

Periodo de recepción: 
Todo el año.
[bookmark: _GoBack]
Tiempo de Resolución: 
Desde 45 días hábiles hasta 120 días hábiles

Número de Ejemplares a entregar a la SEMA:
Uno

Vigencia del trámite o servicio: 
Anual a la fecha de notificación.

Domicilio: 

Chetumal Av. Efraín Aguilar No. 418, Col. Campestre, entre Dimas Sansores y Retorno 3, Chetumal Quintana Roo, C.P. 7700. Teléfonos: (983) 129 21 01 Ext. 219. De Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas.

Cancún Plaza Hollywood sobre calle Rubí entre av. Coba y av. Xcaret, Supermanzana 35, C.P. 77505, Cancún, Municipio de Benito Juárez, Quintana Roo, De Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 horas.

Correo de contacto: residuos.semaqroo@gmail.com
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